Guatemala,
|

Licenciado

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS/
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas at;nta me dirijo a usted con el propdsito de pfe
de actividades n}en’suales conforme a lo_estipulado en el Contra;n
Servicios Técniggstumero DGA-029-18-2021 aprebado mediante el
Numero 7-2021; correspondiente al mes de junid del presente afio, v,

honorarios estoy presentado la factura serie: 8475177F numero de D

Actividades realizadas

Brindar apoyo en la revisién de la cuota financiera mens
presupuestario 031 "Jornal"

Apoyar en el andlisis y revision de cuota ejecutada del renglc’:ﬁ
*Jornal”

Brindar apoyo en el traslado de néminas ejecutadas a ca
mensualmente

Apoyar en [a elaboracién de contratos del rengldn presupuest

Apoyar en la elaboracion de actas del Instituto Guatemalteco,
-IGSS- de alta y baja del rengldn presupuestario 031 "Jornal’

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes e informes rel
presupuestario 031 "Jornal”

Brindar apoyo en subir al porial de la Contralorfa Gene
contratos de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jorn

9)

Brindar apoyo en la reproduccién y archivo de documentos

30 de junio de 2021~
nforme No.068-2021_~

=sentarte mi informe
o de Prestacién de
Acuerdo Ministerial
vara el cobro de mis

TE: 260328872

ual para el renglén
presupuestario 031
da centro de costo

ario 031 "Jornal"

de Seguridad Social

acionado al renglén

ral de Cuentas los
a§r|

relacionados con el .

personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jor
General de las Artes

hal", de la Direccidn




i} Apoyar en el ingreso y egreso de toda la documentacién y aciualizacidn de datos

)

Resultados Obtenidos

. .. i
en los expedientes laborales a cargo de la Delegacién de Regursos Humanos

Otras actividades afines a su contrato

a)

b)

d)

g}

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacion del acta de
finalizacién del periodo de enero a marzo del presente!afio, del personal
contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccion General
de las Artes. ~

Se apoyo a fa Delegacion de Recursos Humanos en la entrega de nimeros de
cur’'s de planillas y nominas de los afios 2018 y 2019, a l= sefiora Ana Maria
Patzan Equite, contratada en la Escuela Elemental de lViusma "Elias Garcia", San

Juan Sacatepéquez, de la Direccién de Formacidn Artistica, de la Direccion
General de las Artes. ~ |

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacién del oficio
solicitando a la Direccidén de Recursos Humanes, el numero de expediente para la
creacién de puestos en el renglon presupuestario 031 “Jomagles de la Direccién
General de las Artes, para el personal de Nuevo Ingreso y R‘emgreso P

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la redlizacion del acta de
toma de posesién del periodo de abril a diciembre del presente afio, del personal
contratado bajo el renglon presupuestario 031 “Jornales’] de la Seccidn de
Servicios Generales, Centro Cultural Miguel Angel Asturias [y Centro Cultural de
Escuintla, de la Dlrecmon General de las Artes,_ |

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la grabacion de
contrataciones en el Sistema de Guatendéminas, del persona! del renglén

presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccién General de las Artes, del periodo
de abril a diciembre.,

Se apoyo a la Delegacidn de Recursos Humanos en la publicacién de contratos

en el portal de la Contraloria General de Cuentas -CGC-, d;al periodo de abril a
diciembre, del personal contratado bajo el rengldn 031 “Jornales”, de la Direccién

General de las Artes. _-

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la re
devengado correspondiente al mes de mayo y némina de p
del periodo de enero a marzo del presente afio, del personal
Direccién General de las Artes.  ~

vision y analisis del
ago de presfaciones
031 *Jermnales”, dela

Cullyg
é%e,nera,r a_;,




-

Ei\/ n Orlando Mazariegos Gomez Vo.Bo.

h) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el traslado de la nomina
correspondiente al mes de mayo a los centros de costo (Ss=ccién de Servicios

Generales, Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Centro
de la Direccion General de las Artes.

H
iy Se apoyo a la Delegacidon de Recursos Humanos en
Actualizaciones de Datos de los periodos de enero a marzo

yltural de Escuintta),

gl archivo de las

Jabril a junio y julio a

diciembre, del ejercicio fiscal 2020, del personal contratagdo bajo el renglén
presupuestario 031 “Jornales”, de la Direccion General de las| Artes.
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Ana Karfue Pixzon Fuster
Subjefe de Departamento Téenico I
Celegacidén de Recurses Humanos
Cireccién General de las Artes
Ministeric de Cultura y Deportes




